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1. Introducgao

Esse manual visa capacitar um usudrio a criar uma conta e realizar seu primeiro acesso ao
Sistema de Delegacdes de Responsabilidades.

2. Cadastro Inicial

2.1. Ao acessar a pagina do Tribunal (www.tce.sp.gov.br), clique no botdo LOGIN

disponivel na parte superior:

TCESP [ acessieioe wen D OO O
Tribunal de Contas INSTITUCIONAL ™ SERVIGOS ~  LEGISLAGAO E JURISPRUDENCIA ~  ESCOLADECONTAS™  TRANSPARENCIA ™  FALECONOSCO ~
do Estado de Séo Paulo ANOS

RECLAMACOES,

Colegiado do Tribunal de Contas do Estado realiza primeira sessao plenaria de 2020 Aplicativo do TCESP permite ao cidad3o fiscalizar ensino pu..

Pesquisar em - Escolha uma base para iniciar sua pesquisa: Comunicados, Jurisprudéncia, Processos ...
m} [—] D

Noticias Sessoes

7

Comunicados

D

TV TCE

TV TCE, acompanhe ao

Eventos Publicacoes

Primeira Camara Tercas- Cursos, eventos, Comunicades da Revistas, Manuais e

feiras as 14h30),
Segunda Camara

Ultimas noticias, noticias
Secretaria Diretoria Geral
(SDG), Gabinete da

calendario de Artigos publicados pelo

TCESP

vivo as sessdes, cursos e
eventos do TCESP

do plenario, e TCESP na

imprensa obrigacdes, suspensdes

(tercas-feiras as 10h00)
Tribunal Pleno (quartas-
feiras as 10h00)

de expediente e recesso,

Presidéncia (GP).
Departamento Geral de
Administragdo (DGA) e

Audesp
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2.2. Na pagina seguinte, clique na opg¢do ‘NAO POSSUO UMA CONTA':
PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO 0 O e o 0

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Informe o seu email e senha

Email:

Senha

S

Par raziies de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador quando terminar de acessar os servigos que precisam de autenticacdo!

2.3. Na tela seguinte informe o seu nome e o e-mail (duas vezes, para confirmar) e CPF:

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Cadastro de Usuario

OBS.: Caso ja possua uma conta atrelada ao
seu CPF, acesse o Portal e proceda com a
alteragdo do e-mail na opgao Minha Conta
disponivel na barra superior

Nome: =
Jodo da Silva
Email: =
joao01@omail.com
Confirma E-mail: *
joao01@omail.com

CPF:»
579.614.127-94

™

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

Preencha a caixa acima antes de prosseguir.

\/ N&o sou um robd
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2.4. Apds preencher os dados cadastrais, clique na caixa ao lado do texto ‘Ndo sou um
robd’. Eventualmente serd solicitado ao usuario resolver um desafio, como na
imagem abaixo. Nesse caso, marque todas as imagens correspondentes e clique em
Confirmar.

Selecione todas as imagens com um

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Cadastro de Usuario

0BS.: Caso ja possua uma conta atrelada ao
seu CPF, acesse o Portal e proceda com a
alteracao do e-mail na opgao Minha Conta
disponivel na barra superior

Nome: #
Jodo da Silva
Email: =
joao01@omail.com
Confirma E-mail: *
joao01@amail.com
CPF:*
579.614.127-94

™

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

Preencha a caixa acima antes de prosseguir.

\/ N&o sou um robd
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2.6. No e-mail indicado sera encaminhado um e-mail como exibido a seguir:

Tribunal de Contas

do Estado de Sdo Paulo
Portal de Sistemas

&

Cadastro efetuado com sucesso!

Um email foi enviade ?ara 'joac01@gmail.com’ com o
link para a finalizagao do seu cadastro.

2.7. Na mensagem recebida, ilustrada abaixo, clique no link informado.

‘, Tribunal de Contas

Qh! do Estado de Sao Paulo

Prezado(a) José da Silva,

Obrigado por se registrar no Portal de Auditoria Eletrénica no Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
Para concluir seu cadastro clique aqui, ou copie o link abaixo no seu navegador.

https://delegacac.desenv.tce sp.gov.br/Portal/cadastro

/cadastro uwsuario final xhtm[?p=UG9FL IFBNMW{BZGZIbGFNVHENDBDUTIXaCOWMUrUGZza052cFdCeGpxLzR2c WR1W

Atenciosamentes,
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

Importante: caso nao receba o e-mail, verifique se o0 mesmo nao ficou retido na caixa de

Spam/Lixo Eletrdonico.

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades
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2.8. Complete os dados cadastrais, informando o CPF e a senha (duas vezes, para

confirmar). Se for necessario, o nome podera ser alterado. Clique

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO |  MINHA CONTA | sAR

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Cadastro de Usudrio
Nome: *

Jo&o da Silva

Email: *

joao01@gmail com

Tipo Pessoa: *
Fisica Juridica

CPF:+
579.614.127-94

Aviso:
CPF/CNPJ s6 pode ser vinculado a uma Unica conta. E ndo pode ser
alterado

2.9. Apds o cadastro bem sucedido, serd exibida a pagina a seguir
parte inferior para seguir para a pagina inicial.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALECONOSCO | MINHACONTA | LOGIN

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Cadastro de Usudrio

v,

Cadastro finalizado com sucesso!

Acesse a drea de login e preencha o usuario com o e-
mail informado.

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades

em Cadastrar.

00000

. Clique no botdo na

00000
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2.10. Informe o e-mail e senha utilizados no cadastro para acessar o Portal.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOQSCO o o e o e
Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo
Portal de Sistemas

Informe o seu email e senha
Email:
joao01@gmail.com

Senha:

Por razdes de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador quande terminar de acessar os servigos que precisam de autenticagdo!

2.11. Agora o cidadao ja podera acessar os sistemas.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO | MINHA CONTA | SAIR 0 o @ o 0
Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Sistemas

o ¢. NG = =

Rocolhimento

busca

Chamados Olho na Escola Push SisCAAWeb SisEPCP SisGRF Solicitacdo de
- Responsavel Eventos Certiddes
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3. Alterar dados cadastrais

Caso o cidaddo queira alterar os dados cadastrais ou a senha de acesso, é possivel altera-los
através da opg¢do Minha Conta:

3.1. Em qualquer tela do Portal, clique na op¢do Minha Conta.

PORTAL INSTITUCIONAL | FALE CONOSCO | SAIR

00000
Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo
i busca
Portal de Sistemas
0 ﬂ sscs v
f s o Revahiments
Chamados Olho na Escola Push SisCAAWeD SisEPCP SisGRF Solicitagéo de
- Responsavel Eventos

Certiddes

3.2. Altere os dados que necessitar e confirme as mudancas através do botdo Salvar.

Tribunal de Contas

do Estado de S&do Paulo
Portal de Sistemas

Minha Conta

Dados Basicos

CPF:

579.614.127-94
Nome:

E-mail principal

joao01@agmail.com

E-mail secundario:

Alteracdo de Senha

Senha Atual: *
Nova Senha: *

Confirma Senha: *

Sistema de Delegacdes de Responsabilidades



